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ТЕХНИЧЕСКО ДЕЛОВОДСТВО

1. Издаване на скица на недвижим имот

1.1.
Скица с данни за имота, необходима за издаване на удостоверение за оценка на имота

Необходими документи:


молба по образец или свободен текст


документ за собственост или за отстъпено право на строеж


квитанция за платена такса – 5.00 лв.; за презаверяване – 2.00 лв.

Срок: - до 30 дни; за бърза услуга - до 5 дни - 10.00 лв.

1.2.
Скица с указан начин на застрояване

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст


документ за собственост или за отстъпено право на строеж, а

при нужда и удостоверение за наследници


квитанция за платена такса - 10.00 лв.

Срок: - до 30 дни

2.
Одобряване /съгласуване/ на проекти

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст


3 екземпляра пълен комплект папки с проекти-архитектура

конструкции, вертикална планировка, ВиК, Ел, ОВ,

топлотехническа ефективност, План за организация и изпълнение

на строителството (ПОИС) /при необходимост/


документ за собственост


скица с виза за проучване и проектиране 


съгласувателни писма от ХЕИ, ВиК, НЕК, НС “Пожарна и

аварийна безопасност” и др. ведомства


доклад от лицензиран независим надзор или технически контрол

Срок: - до 30 дни

3.
Издаване на разрешения за строеж

3.1.
Разрешения за строеж на сгради, постройки, съоръжения и инсталации

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст


документ за собственост на имота, върху който ще се строи или

за отстъпено право на строеж върху него, а при необходимост и

удостоверение за наследници


декларация по чл. 56 от Закона за териториално и селищно устройство (ЗТСУ), когато се строи в съсобствен имот със съгласие на останалите съсобственици

· скица с виза за проучване и проектиране


одобрените /съгласувани/ проекти по всички специалности -архитектура, конструкции, вертикална планировка, ВиК, Ел, ОВ, 

топлотехническа ефективност, План за организация и изпълнение

на строителството (ПОИС)


квитанция за платена такса за одобряването на проекта


договор с независимия строителен надзор /контрол/

3.2.
Разрешения за строеж при ремонт на сгради и постройки и в случаите, указани в чл. 225 от Правилника за прилагане на 


Закона за териториално и селищно устройство (ППЗТСУ), при 


които не се изисква представяне на проект

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст


документ за собственост на имота, върху който ще се строи или

за отстъпено право на строеж върху него, а при необходимост и

удостоверение за наследници


декларация по чл. 56 от Закона за териториално и селищно 

устройство (ЗТСУ), когато се строи в съсобствен имот със съгласие на останалите съсобственици


скица с указани местоположение и вид на строителните и

монтажни работи


квитанция за платена такса за разрешение за строеж

4.
Откриване на строителна площадка

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст


разрешение за строеж


одобрените проекти


договор  с лицензиран независим строителен надзор /контрол/

Срок: - до 7 дни

разрешение за изхвърляне на строителни отпадъци и пръст от строителни обекти върху терени общинска собственост - 5.00 лв./куб. м.


платена такса - за жилищни сгради до 4 етажа и строежи с

непроизводствено предназначение - 15.00 лв.


за жилищни сгради над 4 етажа за сгради с обществено и

производствено предназначение - 20.00 лв.

5. Определяне на строителна линия и ниво за строеж на сгради, линия за огради по дворищно-регулационен план и линия за ППС

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст


одобрен архитектурен проект, проект за вертикална планировка

и др.


разрешение за строеж


протокол за откриване на строителна площадка


заповедна книга, заверена от Районна дирекция национален 


строителен контрол (РДНСК) 


квитанция за платена такса:



  - за сгради на кв. метър – 0.05 лв.

- за огради на линеен метър – 0.05 лв.

- за подземни проводи и съоръжения на линеен метър - 0.10 лв.

Срок: - до 5 дни


за проверка изпълнението на строежа на проектни ниво-котлован, цокъл, корниз и било, съгласно чл. 303 от Правилника за прилагане на Закона за териториално и селищно устройство (ППЗТСУ) 

Срок: - до 3 дни


квитанция за платена такса:



  - за жилищна сграда /на всяко ниво/  – 10.00 лв.

- за сгради с обществено, производствено и непроизводствено предназначение – 15.00 лв.

- за линейни строежи от инженерна инфраструктура / на линеен м., но не по-малко от 5.00 лв./ - 0.05 лв./л. м.

6.   Изменение за влезли в сила подробни градоустройствени и кадастрални планове

6.1. Искане за допускане изменение на застроително-регулационен план (ЗРП)

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст, а при промяна по взаимно

съгласие, молба от всички заинтересовани собственици, нотариално

заверена


документ за собственост на имота, а при необходимост и

удостоверение за наследници


предложение от съда, ако изменението се прави по негово искане

Срок: - до 30 дни за произнасяне по искането

6.2. Искане за създаване подробни градоустройствени планове - ЧЗРП, ЧКЗР, ЧЗР и ЧКЗП

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст, а при промяна по взаимно

съгласие, молба от всички заинтересовани собственици нотариално

заверена


документ за собственост на имота, а при необходимост и

удостоверение за наследници

Срок: - до 30 дни за произнасяне по искането

6.3. Искане за съгласуване изменение на ЗРП, ЧЗРП, ЧКЗР, ЧЗР и ЧКЗП

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст


документ за собственост на имота, а при необходимост и

удостоверение за наследници


предложение от съда, ако изменението се прави по негово искане


виза за проектиране или утвърдено планово задание


проект, изработен от правоспособен проектант и съгласуван по

реда на чл. 81, ал. 2 от ППЗТСУ

Срок: - до 30 дни 

квитанция за платена такса при:



  - цялостна процедура по разглеждане изменението за 





действащите подробни градоустройствени планове: ЧИЗРП, 
ЧЗР, ЧКЗР /за имот/ – 20.00 лв.

- съгласуване на дворищно-регулационни планове по искане на

пряко заинтересованите собственици - 15.00 лв.



- окомплектоване преписка до съда във връзка с подадени



възражения по изменения на градоустройствени планове 







- 15.00 лв.

6.4. Разрешаване строежи по чл. 108 от Правилника за прилагане на Закона за териториално и селищно устройство (ППЗТСУ) /градоустройствена основа/

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст на всички съсобственици


документ за собственост на имота


решение на комисията за преотреждане на земята /когато

имотът е земеделски/


скица на имота с координати с достатъчен обхват заверена от

ОбПК


скица с указан начин на застрояване - застроително решение


съгласувателни писма /при необходимост/ от ХЕИ, КАТ, РИОС,

ВиК, НЕК – АД клон Електроснабдяване, Далекосъобщения, ЖП и

др.


служебна справка от Поземлена комисия с имената и адресите на

собствениците на съседните имоти


при застрояване на имотна граница – нотариално заверено

съгласие от собствениците 

Срок: - до 30 дни
6.5. Изготвяне на градоустройствена основа за разрешаване на строежи по чл. 148 и 149 от Правилник за прилагане на 


Закона за териториално и селищно устройство (ППЗТСУ) и чл. 120 А от ППЗТСУ /временни/

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст на всички

съсобственици


документ за собственост на имота


скица с указан начин на застрояване


скица-копие от действащия застроително-регулационен план

(ЗРП) с нанесени съседни имоти


справка с имената и адресите на съсобствениците и

собствениците на съседните имоти


нотариално заверено съгласие за строеж на имотна граница

или регулационна линия


при необходимост съгласуване с КАТ, ПО и ХЕИ

Срок: - до 30 дни

6.6. Разрешаване на допълващи застройки – гаражи,

работилници, магазини, складове, стопански сгради, офиси и др.,

непредвидени в застроително-регулационен план (ЗРП) -

създаване на градоустройствена основа при засегнати повече от

два съседни парцела
Необходими документи:

молба по образец  или свободен текст при съгласие и

несъгласие


документ за собственост 


предложение за застрояване


скица-копие от действащия застроително-регулационен план

(ЗРП)  


справка с имената и адресите на съсобствениците и

собствениците на съседните имоти


нотариално заверено съгласие за строеж на имотна граница

или регулационна линия


при необходимост съгласуване с КАТ, ПО и ХЕИ

Срок: - до 30 дни

6.7. Изменение /допълване/ на кадастрален план

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст


документ за собственост, заповед за възстановяване

собствеността върху имота, когато същият е реституиран, или

решение на ПК, при необходимост удостоверение за наследници

и др.

Срок: - до 30 дни

6.8. Изкупуване на продаваем имот по действащ дворищно-регулационен план

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст


документ за собственост


удостоверение за наследници при необходимост


квитанция за платена такса - 10.00 лв.

Срок: - до 30 дни

7. Издаване на удостоверения за факти и обстоятелства по ТСУ

Необходими документи:

молба свободен текст, в която се обосновава необходимостта

от издаване на удостоверението


квитанция за платена такса – 2.00 лв.


за заверяване на преписи от документи и на копия от

плановете и документацията към тях - 5.00 лв.

Срок: - до 30 дни

8. Освидетелстване за премахване на строежи, застрашени от срутване, негодни за по-нататъшно използване или вредни в санитарно-хигиенно отношение

Необходими документи:

молба свободен текст


документ за собственост, а при необходимост удостоверение

за наследници

9. Прокарване на временен път

Необходими документи:

молба свободен текст


документ за собственост или учредено право на строеж за

имота, до който се иска прокарване на временен път, а при

необходимост удостоверение за наследници и др.

10. Допускане на узаконяване

Необходими документи:

молба за узаконяване на строежа по образец или свободен

текст


нотариално заверена декларация за времето на извършване

на незаконния строеж


архитектурен проект, заснемане с конструктивно заключение


документ за собственост


справка с имената и адресите на собствениците и съседите на

имота


нотариално заверена декларация за съгласие за узаконяване

на строежи на имотни граници

11. Становище от главния архитект относно държавно приемане и разрешаване ползването на обекти 

Необходими документи:

молба по образец или свободен текст


разрешение за строеж или акт за узаконяване


протокол за строителна линия със заверка на проектните

нива – котлован, цокъл, корниз и било


одобрени проекти и екзекутивни чертежи


квитанция за платена такса – 10.00 лв.

Срок: - до 30 дни
