Удостоверение за раждане – оригинал
Удостоверението се издава само веднъж за всички родени в град Добрич. Необходимо е родителите да представят лични карти.

Срок – до 3 дни

Услугата е безплатна.

Удостоверение за раждане - дубликат

Необходими документи:

Личка карта на лицето или на родител за непълнолетно дете;

Нотариално заверено пълномощно от титуляра за издаване на акт чрез трето лице;

Необходимо е да се знае точната рождена дата на лицето, родено в град Добрич. Издава се за всички родени в град Добрич.

Срок – 3 дни

Цена на услугата – 2.00 лв.

Удостоверение за липса на съставен 
акт за раждане

Услугата се извършва срещу представяне на лична карта.

Издава се за лица, родени в град Добрич, при установена липса на съставен акт за раждане в актовите книги.

След издаване на такова удостоверение следва съдебна процедура за издаване на съдебно решение за установяване на възраст.
Срок – 3 дни

Цена на услугата – 2.00 лв.  
Признаване на родено извънбрачно дете
Необходими документи: 
Декларация за припознаване;
Лична карта;
При раждането на детето декларацията се попълва в здравното заведение и се заверява от медицинско лице. При вече издадено удостоверение за раждане на детето с баща “неизвестен”, декларацията се попълва в дирекция ГРОН.
Срок – 3 дни

Цена на услугата – 4.00 лв.

УДОСТОВЕРЕНИЕ ЗА ГРАЖДАНСКИ  БРАК – ОРИГИНАЛ

Необходими документи:

Молба по образец;

Декларации по образец;

Медицински свидетелства по образец;

Лични карти;

Удостоверението се издава при сключване на граждански брак. 

Срок - 3 дни.
Цена на услугата: безплатно
Удостоверение за граждански  брак – дубликат

Необходимо е да се посочи годината  на сключване на гражданския брак и трите имена на съпруга/та. Услугата се извършва за лица, които са сключили граждански брак в град Добрич.

Срок – 3 дни

Цена на услугата – 2.00 лв.  

Удостоверение за семейно положение за сключване на брак с чужденец – 

в друга страна

Необходима е попълнена молба по образец от българския гражданин с неговите данни и с данните на чуждия гражданин.
Удостоверението се издава само за граждани с постоянен адрес /местожителство/ в град Добрич. Заверява се от Кмета и Секретаря на общината.
Срок – до 3 дни

Цена на услугата – 2.00 лв.
Удостоверение за сключване на граждански брак с чужденец - в страната
Необходими документи:
Попълнена молба по образец от българския гражданин с неговите данни и с данните на чужденеца;

 Необходимо е присъствието и на двамата за полагане подпис под молбата.

Чуждият гражданин трябва да притежава законодателна справка от страната си, че сключеният в България граждански брак се признава и в неговата държава, както и справка за своето семейно положение, издадена от  общината, където  чужденецът е жител.

Срок – 3 дни

Цена на услугата – 2.00 лв.

Промяна в гражданското състояние

при развод
Необходими документи:
Удостоверение  от решението  за развод - получава се  от съда, постановил решението;

Лична карта;

Ако разводът е станал в чужбина, той трябва да бъде препотвърден с решение на Софийски градски съд.

Ако има промяна във фамилното име след настъпилия развод, лицето трябва да смени в РДВР личната си карта в срок до 30 дни.
Услугата е безплатна.

промяна /възстановяване/ на име на български гражданин
С решение на съда

Необходими документи:
Решение на съда, постановил промяната;

Срок – 3 дни

Издава се дубликат на удостоверение /такса – 2.00 лв./

2. По административен ред, съгласно чл.19а от Закона за гражданската регистрация

Необходими документи:

Документ за самоличност; Удостоверение за раждане; Удостоверение за граждански брак; Нотариално заверено заявление по образец;

Срок – 1 месец
Цена на услугата – 7.00 лв. 

Удостоверение за семейно положение 
Услугата се извършва срещу представяне на лична карта.

Издава се само на граждани с постоянен адрес /местожителство/ в град Добрич.

Срок – веднага
Цена на услугата – 2.00 лв.

Удостоверение за родствени  връзки
Необходими документи:

Лична карта на лицето;

Удостоверението се издава за граждани с постоянен адрес /местожителство/ в град Добрич. Родствените връзки се доказват с лична карта, дубликат от удостоверение за раждане или удостоверение за наследници.
Срок – веднага

Цена на услугата – 2.00 лв.
Удостоверение за идентичност на имена
Необходими документи: Лична карта;

Издава се за граждани с постоянен адрес /местожителство/ в град Добрич, само ако в личния регистрационен картон на лицето има информация за различие в имената.
Срок – веднага

Цена на услугата –2.00 лв. 
АДРЕСНА РЕГИСТРАЦИЯ

ЗА ПОСТОЯНЕН АДРЕС

Необходими документи:

Попълнено заявление за постоянен адрес;

Лична карта;

Удостоверителни документи за гражданско състояние – раждане; граждански брак; развод; смъртен акт за съпруг/а/;

Заявление се подава от всеки гражданин, желаещ да промени постоянния си адрес /местожителство/;

Срок - веднага

Цена на услугата: 3.00 лв.

НАСТОЯЩ АДРЕС

Необходими документи:

Лична карта на лицето;

Попълнена адресна карта;

за мъжете от град Добрич, които се водят на военен отчет, на гърба на адресната карта трябва да има печат от Военен отдел на Община град Добрич.
Срок: веднага
Цена на услугата: 2.00 лв.

УДОСТОВЕРЕНИЕ ЗА ПОЛУЧАВАНЕ НА АДМИНИСТРАТИВЕН АДРЕС

Необходими документи /подават се в Център за услуги и информация, Община Добрич, работно място “Териториално устройство”/:

Заявление /по образец/;

Окомерна скица с действащата адресна регистрация на съседите;

Скица от Поземлена комисия;

След изготвяне на служебна справка, удостоверението се издава във Филиал “ГРОН”, ул.”Л.Каравелов” 6.

Срок – 7 дни 

Цена на услугата – 4.00 лв. 

УДОСТОВЕРЕНИЕ ЗА НАСТОЯЩ АДРЕС

Необходими документи: Лична карта;

Издава се на граждани, живущи в град Добрич.

Срок – веднага

Цена на услугата –1.00 лв.

УДОСТОВЕРЕНИЕ ЗА ПОСТОЯНЕН АДРЕС

Необходими документи: Лична карта;

Издава се на граждани с постоянен адрес в град Добрич.

Срок – веднага

Цена на услугата  – 1.00 лв.

ЛЕГАЛИЗАЦИЯ на документи ПО ГРАЖДАНСКО СЪСТОЯНИЕ за чужбина

Необходими документи:
Документи, издадени от дирекция ГРОН:
Дyбликат от удостоверения за раждане, граждански брак, смърт, семейно и материално положение;

Удостоверение за идентичност на имена;

Удостоверение за сключване на граждански брак с чужденец;

Удостоверение за наследници и др.

Лична карта на лицето;

Поставя се специален печат и подпис на директор ГРОН, удостоверяващ истинността на  информацията в исканите документи.
Срок – 3 дни

Цена на услугата – 4.00 лв. 

ПОПЪЛВАНЕ НА Покана за гости от чужбина

Необходими документи:
Квитанция за платена такса в Общината /Център за услуги и информация/ на името на лицето, което кани гостите;
Данни за гостите - дата, място и държава на раждане; местоживеене - държава, град, адрес; точните дати на пребиваване в България;

Лична карта;
След попълване на поканата тя се заверява от нотариус, а след това - от длъжностно лице - директор ГРОН. Извършва се само за граждани с постоянен адрес /местожителство/ в град Добрич.
Срок – веднага

Цена на услугата – 5.00 лв.

ЗАВЕРКА НА ПОКАНА-ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА ПОСЕЩЕНИЕ НА ЧУЖДЕНЕЦ В РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

Необходими документи:

Лична карта на лицето, което кани чужденеца;

попълнена Покана-декларация за посещение на чужденец в

Р. България;

Квитанция за платена такса;

Срок: веднага
Цена на услугата: 10.00 лв.

ЗАВЕРКА НА ПОКАНА-ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА ЧАСТНО ПОСЕЩЕНИЕ В РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ НА ЛИЦЕ, ЖИВЕЕЩО В ЧУЖБИНА, НА КОЕТО РОДИТЕЛИТЕ ИЛИ ЕДИН ОТ ТЯХ СА ОТ БЪЛГАРСКА НАРОДНОСТ

Необходими документи:

Лична карта на лицето, което кани чужденеца;

попълнена Покана-декларация за посещение на чужденец в 

Р. България;

Квитанция за платена такса;

Срок: веднага
Цена на услугата: 2.00 лв.

Издаване на препис от акт за смърт
Необходимо е да се посочи датата на смъртта и трите имена на починалото лице. Издава се за починали в град Добрич.

Срок – 3 дни

Цена на услугата – 2.00 лв. 
Удостоверение за липса на съставен 

акт за смърт
Изисква се съобщение от здравно заведение за смъртта на лицето.
Издава се при установена липса на съставен акт за смърт в актовите книги. Издаването на такова удостоверение е основание за съдебна процедура - съдебно решение за установяване датата на смъртта на лицето и  съставяне на акт за смърт.
Срок – 3 дни

Цена на услугата – 2.00 лв.  

Удостоверение за наследници

Необходими документи:
Наличие на молба-декларация от пряк наследник, в която са посочени всички законни наследници на починалото лице;

При липса на такива данни за починалото лице - година на раждане, трите имена и дата на смъртта.

Издава се само за граждани с постоянен адрес /местожителство/ в град Добрич.
Срок – 3 дни

Цена на услугата  - 2.00 лв.
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