ДИРЕКЦИЯ “АРХИТЕКТУРА, ГРАДОУСТРОЙСТВО И СТРОИТЕЛЕН КОНТРОЛ”
Услуга




срок
1.Издаване скици за ПИ



  7 дни
2.Издаване визи за проектиране


14 дни
3.Презаверяване на скици



3 дни
4.Издаване на скица за линейни обекти и изменение на 

    подробен устройствен план за делба на имот и други

    с размер по-голям от формат А4


7 дни
5.Проверка след завършване на СМР по фундаментите на

     строежа за установяване съответствието на строежа с

     издадените строителни книжа и,че ПУП е приложен по

     отношение на  застрояването (чл.159, ал.3 от ЗУТ
3 дни
6.Издаване на удостоверения за идентичност на ПИ
7 дни
7.Издаване на удостоверение по чл.52, ал.5 от ЗКИР, 

     във връзка с §4, ал.1, т.4 за приемане на документи за

     попълване в кадастръра на имот 


7 дни
8.Попълване (поправка) на кадастрален план,

     във връзка с §6, ал.6 от ЗУТ


            до 2 месеца
9.Заверяване на заповедна книга за строеж

3 дни
10.Издаване на служебна бележка за отстояние на 

     търговски обект до здравно, детско и учебно заведение
7 дни
11.Заверка на приложение от данъчни декларации

веднага
12.Уточняване на административен адрес

7 дни
13.Съгласуване на идеен инвестиционен проект с 

     извършена предварителна оценка за съответствие,

     по който се издава разрешение за строеж (чл.142,

     ал.2 от ЗУТ)




1 месец
14.Одобряване на инвестиционeн проект


1 месец
-с оценка за съответствие на проектната документация
7 дни


15.Одобряване на комплексен проект за инвестиционна 

инициатива чл.150 от ЗУТ



1 месец
16. Одобряване на проекти за отклонения от общите мрежи
      на техническата инфраструктура за свързване с отделните
      недвижими имоти



7 дни
17.  Издаване на разрешения за строеж


7 дни
18.  Издаване актове за узаконяване


7 дни
19.  Издаване на  удостоверения за ТУДА относно степен на
       завършеност на строеж



7 дни
20.  Удостоверение за въвеждане в експлоатация на строеж
       от четвърта и пета категория


7 дни
21.  Предаване на екзекутивна документация по

       чл.175,ал.2 от ЗУТ



7 дни
22.  Издаване на  разрешения за поставяне по чл. 56  и чл. 57
       от ЗУТ – временни постройки и реклами

7 дни
23.  Издаване на удостоверения за търпимост

        по § 16, ал.1 от ЗУТ



7 дни
24.  Издаване на  удостоверения за реално обособени части 

       от сграда - чл. 202 от ЗУТ



7 дни
25.  Издаване на разрешения за тротоарно право

3 дни
26.  Издаване на удостоверения за факти и обстоятелства
        по ТСУ




7 дни
27.  Заверяване на преписи от документи и копия от планове

       и документация към тях



7 дни
28.  Издаване на удостоверения за приложимостта на §6 от 
       Наредба №2 на МРРБ



7 дни
29.  Издаване на служебна бележка за приложимостта  на §6

       от Наредба №2 на МРРБ за обекти, разрешени  по
        отм.ал.4 на чл.120 от ППЗТСУ (отменен)

7 дни
30.  Изменение на действащ подробен устройствен план 

       цялостна процедура по разглеждане изменение на 
       действащи устройствени планове (за имот);

       дворищно регулационни планове по искане на
       пряко заитересовани  собственици (за имот)
         До 4 месеца
31.  Окомплектоване на преписка и писмо до

        нотариуса за издаване на нотариален акт за 
        собственост на недвижим имот


7 дни
32.  Освидетелстване на негодни и застрашаващи 

       сигурността строежи по чл.195 от ЗУТ
                  1 месец
ДИРЕКЦИЯ “ПРОГРАМИ, ИНФРАСТРУКТУРА И ОКОЛНА СРЕДА”

Услуга




срок
1. Издаване на маршрутни пропуски за движение по

     забранени улици на територията на града

    7 дни
2. Издадени становища за въздействие върху околната среда
    3 дни
3. Издадени позволителни съгласно чл. 21, ал.2 от ЗЛР
    7 дни
4. Разглеждане на молби и предложения за отсичане и
    кастрене на дървета и храсти


  30 дни
5. Извършване на услуги от БЗ "Озеленяване"(косене, 
    резидба, зацветяване, засаждане и др.)  

6. Разглеждане на жалби и сигнали на граждани, по въпроси

    касаещи опазването на околната среда и санкциониране
    на нарушители




 1 месец
"ЖИЛИЩНА ПОЛИТИКА"

Услуга




срок
1. Приемане и разглеждане на молби на граждани за

    настаняване в общински жилища  

2. Приемане и разглеждане на молби по списъка на
    жилищно-спестовните влогове 

3. Изплащане на компенсации по жилищно-спестовните влогове

4. Издаване на заповеди за настаняване в общински жилища
    3 дни
5. Издаване на заповеди за промяна на заповед за настаняване
    3 дни
ДИРЕКЦИЯ “ОБЩИНСКА СОБСТВЕНОСТ”

Услуга




срок
1. Удостоверение за реституционни претенции 

    7 дни
2. Удостоверение за изплатен обект


    3 дни
3. Продажба на конкурсни книжа във връзка с отдаването
    на концесия на обекти - публична общинска собственост 

4. Издаване на заверено копие от документ издаден от 
    Община град Добрич

· обикновена услуга 



    3 дни
· експресна услуга  



    1 ден
5. Удостоверение за съгласие за продажба на съсобствен
    имот с Община град Добрич 


    3 дни
6. Прекратяване на съсобственост с 
    Община град Добрич  

               След реш-е на ОбС
7. Продажба на общинско жилище 
               След реш-е на ОбС
8. Удостоверение по обстоятелствена проверка за 
    признаване право на собственост


 1 месец
9. Придобиване право на собственост при наличие на
    право на строеж върху общинска земя -  След деактуване на имота
10. Допълнително учредяване право на строеж във връзка с утвърден проект за преустройство и разширение на съществуващ имот
 1 месец
11. Плащане на наем за общински имот


веднага
12. Продажба на тръжни и конкурсни книжа

веднага
13. Издаване на настанителни заповеди и договори за  отдаване под наем и ползване на общински  нежилищни имоти 
    
5 дни
14. Сключване на договори за наем и продажби 

5 дни
15. Издаване на анекси към договори за наем 

5 дни
16. Издаване на заповед за отдаване под наем на лозя 
3 дни
17. Изготвяне на двустранен протокол за прекратяване на договор   3  дни
ДИРЕКЦИЯ “ИКОНОМИЧЕСКО РАЗВИТИЕ И ЕВРОИНТЕГРАЦИЯ”

Услуга




срок
1. Регистрация и издаване на Удостоверение на лица

    упражняващи частна ветеринарно-медицинска практика

    на територията на Община град Добрич 

3 дни

2. Регистрация на земеделска и горска техника 

3 дни
3. Регистрация на собствениците на пчели и пчелни семейства            Веднага
4. Издаване на свидетелство за собственост при продажба на

    пчелни семейства




 3 дни
5. Регистрация на собствениците на пчелни семейства на

    подвижно пчеларство



 3 дни
6. Издаване на разрешение за настаняване на временен пчелин            Веднага
7. Издаване на разрешение за преместване на временен пчелин            Веднага
8. Издаване на разрешително за извършване на таксиметров

    превоз на пътници

- Издаване на дубликат на разрешително за извършване

   на таксиметров превоз на пътници 

3 дни
9. Издаване на стикер с холограмен знак за извършване на

    таксиметров превоз на пътници 


3 дни
10. Съгласуване на маршрутни  разписания за специализиран

      превоз на пътници



3 дни
11. Прекратяване действието на лицензия за търговия с продукти

      от вино, спирт и спиртни напитки


3 дни

12. Възстановяване част от предплатената годишна такса за

      времето от прекратяване действието на лицензия за търговия

      с продукти от грозде, спирт и спиртни напитки до 31.12

      на съответната година



3 дни
13. Издаване на разрешително за търговия с тютюневи изделия






1 месец
14. Прекратяване на разрешително за търговия с тютюневи изделия






7 дни
15. Възстановяване част от предплатената годишна такса за времето

      от прекратяване на разрешително за търговия с тютюневи изделия

      до 31.12 на съответната година


3 дни
16. Издаване на временни разрешения за търговска дейност

      на открито 




14 дни
17. Издаване на разрешения за участие в празнични базари 
 3 дни 

18. Издаване на Удостоверение за категоризация на туристически

      обекти - средства за подслон и заведения за хранене

      и развлечения




2 месеца
19. Прекратяване действието на категоризация на
      туристически обекти - средства за подслон
      и заведения за хранене и развлечения


 3 дни
20. Издаване на Удостоверение за работа без категоризация на

      туристически обекти 



3 дни
21. Издаване на Заповед за удължено работно време на заведения

      за хранене и развлечения 



1 месец
22. Заверка на копие от документи от архива на Дирекцията 
 3 дни
23. Заверка на регистрите за продажба на черни
      и цветни метали  



3 дни
24. Заверка на регистри за настаняване на туристи в средства
      за подслон и места за настаняване. Ежемесечна заверка на
      регистри за настаняване  на туристи в средства за подслон
     и места за настаняване 



3 дни
25. Уреждане на постъпили рекламации от граждани 
1 месец
26. Удостоверение за наличие или липса на задължения към Община град Добрич 





3 дни

ДИРЕКЦИЯ “АДМИНИСТРАТИВНО-ПРАВНО, ИНФОРМАЦИОННО И ТЕХНИЧЕСКО ОБСЛУЖВАНЕ”

Услуга




срок
1. Предоставяне на информация, съгласно ЗДОИ 

14 дни
2. Регистриране, обработка и отговор на жалби,
    сигнали и молби    



 1 месец
3. Записване и подготовка за приемните дни на Кмет,зам.кметове, Председател ОбС, и Гл.архитект 


Веднага
4. Приемане и обработка на преписки за изготвяне предложения за отпускане на персонални пенсии

 След решение на ОбС
5. Обработка на преписки за опрощаване на

    държавни вземания постъпили от  Администрация на Президента 




          1 месец след реш-е на ОбС
6. Предоставяне на информация чрез ПП”Гише на предприемача”  Веднага
7. Поставяне на рекламни/информационни визитки

    (на фирми, архитекти, проектанти, оценители, нотариуси,

    адвокати, техници и др.под.) в ЦУИ за предоставяне на

    алтернативи за съпътстващи услуги на клиентите 
Веднага
8. Предоставяне на информация за граждани от други

    институции (като МТСП, БТ и др.) 


Веднага
9. Приемане и регистрация на молби, жалби, възражения, 

    оферти и др.  от физически и юридически лица

Веднага
10. Предоставяне на информация за движението на заведени

      преписки за общински услуги 

- предоставяне на разпечатка на деловодна справка за преписа 

      на клиент в ЦУИ




Веднага

11. Приемане на предложения по обявени процедури (конкурси,

      търгове, по   ЗОП и др.)



Веднага
12. Приемане и обработка на заявления и предложения до

      ОбС и Постоянни комисии

13. Информиране и насочване на клиентите към работно място

      в ЦУИ или към друга институция по компетентност

14. Издаване на заверени препис-извлечения от решения,

      протоколи, заверен препис на заповеди и т.н, по искане

      от съдебни или други институции извън случаите по ЗДОИ

15. Издаване на удостоверения от общ характер

16. Извършване на копирни услуги за граждани 

Веднага
17. Изготвяне на Образец УП-2 


3 дни
18. Изготвяне на Образец 30 



3 дни
19. Еднократно ползване на залите в сградата на общината

      и в Корпус ІІІ (до 8 часа) 



Веднага
ДИРЕКЦИЯ “ГРАЖДАНСКА РЕГИСТРАЦИЯ И ОБСЛУЖВАНЕ НА НАСЕЛЕНИЕТО”

– ул.Любен Каравелов – 6   тел. 603416
Услуга




срок
1. Удостоверение за раждане – оригинал 


3 дни
2. Удостоверение за раждане – дубликат 


 3 дни 

3. Припознаване на родено извънбрачно дете 

3 дни
4. Удостоверение за липса на съставен акт за раждане
3 дни
5. Удостоверение за граждански брак – оригинал 

3 дни
6. Удостоверение за граждански брак – дубликат 

3  дни 

7. Удостоверение за семейно положение за сключване

    на брак с чужденец в друга страна


3 дни 

8. Удостоверение за семейно положение за сключване 

    на брак с чужденец в страната


3 дни 

9. Промяна в семейното положение при развод 

10. Издаване на препис от акт за смърт


3 дни
11. Удостоверение за липса на съставен акт за смърт
3 дни
12. Удостоверение за наследници 


3 дни
13. Удостоверение за семейно положение

Веднага
14. Удостоверение за родствени връзки 


Веднага
15. Промяна (възстановяване) на име на български

      гражданин по съдебен ред 

16. Промяна (възстановяване) на име на български

      гражданин по административен път 


 1 месец
17. Удостоверение за идентичност на имена

Веднага
18. Заверка на заявление за постоянен адрес и издаване

      на удостоверение за постоянен адрес 


Веднага 

19. Настоящ адрес (адресна регистрация) 

Веднага
20. Даване на административен адрес и издаване на

      удостоверение за административен адрес 

7 дни
21. Удостоверение за последен настоящ адрес 

Веднага
22. Удостоверение за последен постоянен адрес 

Веднага 

23. Заверка на документи за чужбина 


3 дни
24. Покана за гости от чужбина 


Веднага
25. Декларация за постоянно пребиваване на чужденец

      в страната 




Веднага
26. Удостоверение за вписване в картотечния регистър

      на чужденец с постоянно пребиваване 

Веднага
27. Изготвяне на запитване за установяване наличието

      на българско гражданство от Министъра

      на правосъдието 




3 дни
28. Заверено копие на документи по гражданско състояние 
3 дни
29. Удостоверение за идентичност на преименувани улици 
3 дни
30. Удостоверения и кореспонденция с институции съгласно

      чл.7 ал.2 и 3 от ЗГР 



7 дни
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