Фонд за подкрепа на НПО 2008 – 2010 г.  в рамките на ФМ на ЕИП
УКАЗАНИЯ

за попълване на бюджета

Бюджетът отразява всички необходими и допустими разходи за изпълнение на проекта, които следва да се осъществят в рамките на проекта с търсеното финансиране и осигурения собствен финансов и нефинансов принос. 

Бюджетът на проекта следва да бъде представен в таблиците във файл Приложение 1 от пакета документи за кандидатстване, на български език. 
Състои се от две части – детайлизиран и сборен бюджет. Сборният бюджет се пресмята автоматично, след като е попълнена таблицата с детайлизирания.

Детайлизиран бюджет
В детайлизираната бюджетна таблица се представят абсолютно всички планирани разходи – търсено финансиране и осигурено съфинансиране (финансовo и в натура), т.е. бюджетът представя цялостната финансова рамка по проекта.

Кандидатстващата организация разпределя по своя преценка разходите в един от трите основни раздела на бюджета – програмни, оборудване и обзавеждане и за управление на проекта - според това за каква дейност се отнасят. 
Дадените в бюджетната таблица примерни пера следва да се използват, ако са приложими за съответния проект, или да се заменят с други, които точно отразяват необходимите бюджетни категории. 

В таблицата НЕ СЕ ПОСОЧВА каква сума от всяко бюджетно перо и подперо се очаква да бъде финансирана от ФМ на ЕИП по Фонда за НПО и каква ще бъде финансирана или осигурена в натура от кандидатстващата организация. При финансиране на даден проект, Операторът на Фонда ще предостави финансова помощ от ФМ на ЕИП до размер, пропорционален на договорения за ФМ на ЕИП дял. В този смисъл не е необходима подобна степен на детайлизиране и на етап кандидатстване. 

Основната информация, която е необходима за оценка на проекта и договаряне на финансиране, се свежда до общата стойност на проекта, размер на търсеното финансиране, размер на съфинансирането в евро (съответно на финансов принос и принос в натура).
По-долу са посочени:

· основните принципи и изисквания за попълване на таблицата с детайлизирания бюджет, вкл. допустимото максимално процентно съотношение на отделните бюджетни раздели или бюджетни пера, което следва да се спази;
· специфичните изисквания за попълване на бюджетната таблица по основните й бюджетни раздели. 
Общи условия и технически насоки за попълване на бюджета
1. Бюджетът трябва да бъде представен в приложената форма (Приложение № 1) на български език в съответствие с Насоките за кандидатстване и настоящите указания за попълване на бюджета. 

2. Бюджетът се представя в евро. Стойностите и единичните цени се закръгляват до най-близкия евроцент.

3. Оцветените полета от работен лист „Детайлизиран бюджет” са защитени и не позволяват редакция.

4. Ако е необходимо в работен лист „Детайлизиран бюджет” се добавят нови редове. Бюджетът се попълва само в полетата, позволяващи писане в тях. В защитените полета сумите се получават автоматично по заложени формули.

5. Опишете всички разходи, които не са изрично упоменати в останалите пера на бюджета. Внимателно определете вида на разходите и следете за тяхната допустимост и целесъобразност.

6. Всички пера трябва да бъдат представени според допустимостта на разходите, съгласно Насоките за кандидатстване и настоящите указания.

7. Водещата организация носи цялата отговорност за верността на финансовата информация, попълнена в бюджетната форма. При оценката на проектното предложение за валиден се счита само приложен бюджет на хартиен носител. 

8. При съставянето на бюджета следва да се има предвид, че той ще бъде разходван, като се спазват правилата на ПМС 55/12.03.2007 г. за условията и реда за определяне на изпълнител от страна на бенефициенти на договорена безвъзмездна помощ от Структурните фондове на ЕС и от Програма ФАР на ЕС. Бенефициентът следва да съобрази, че съгласно приложимото национално законодателство в сферата на обществените поръчки праговете на процедурите се определят по предмет на поръчката, независимо къде в бюджета са предвидени съответните разходи.

9. Неделима част от бюджета е обосновката на заложените разходи, изготвена в свободен текст, която следва да предостави допълнителна яснота как са формирани съответните ставки. Обосновката следва да дава представа как са формирани съответните ставки, какви дейности ще бъдат изпълнени с разходите по съответните пера, т.н.
10. Общият размер на съфинансирането осигурено от кандидата трябва да е в размер на минимум 10,00 % и максимум 50,00 % от общите допустими разходи по проекта.
11. Стойността на собственото финансиране в натура не може да е повече от 50,00 % от общия размер на съфинансирането и от 20,00 % от общите допустими разходи по проекта.
Програмни разходи
1. При бюджетиране на разходи за командировки, следва да се имат предвид и залагат ставките за дневни, пътни и квартирни разходи, които са в размер съгласно Наредбата за командировките в страната и съгласно наредбата за чужбина. Не е допустимо залагане на ставки за размер на дневни по-високи от нормативно признатите, без значение какви са вътрешните правила на кандидатстващата организация за подобен тип дейности. 
2. Предвидените монтажни и ремонтни дейности са допустими само за проекти по Приоритетна област 1 и не трябва да изискват прилагане на разрешителни процедури по Закона за устройство на територията. В противен случай дейността/ите са недопустими.

3. Сумата на разходите за монтажни и ремонти дейности не може да надвишава 50,00 % от общите допустими разходи по проекта. В бюджетната форма се вписва общата сума от Приложение № 2 (Количествено-стойностна сметка за ремонтни и монтажни дейности).

4. Водещата организация носи отговорност за пълното съответствие между сумите в бюджета и Приложение № 2 (Количествено-стойностна сметка за ремонтни и монтажни дейности). В случай на разлики се приема по-ниско обоснованата сума и при невъзможност да бъде оценен даден разход това може да окаже влияние върху оценката на проектното предложение.

Разходите за оборудване и обзавеждане

Разходите за оборудване и обзавеждане не може да надвишават 20,00 % от общите допустими разходи по проекта. 
Разходи за управление

1. Всички разходи, свързани с администрирането на проекта, следва да са отразени в раздел „Разходи за управление на проекта”.

2. Разходите за управление на проекта не може да надвишават 10,00% от общите допустими разходи по проекта.

3. При бюджетиране на разходи за управление за банкова сметка по проекта, кандидатстващите организации следва да имат предвид, че при финансиране ще се изисква самостоятелна банкова сметка за управление на предоставеното финансиране по проекта. 
4. Ако персоналът не работи на пълно работно време за изпълнение на проекта, при описанието, в колона “Единична стойност в евро” следва да бъде посочен целият размер на месечното възнаграждение за съответната позиция в евро. В колона “Брой” се посочва процентът от месечното възнаграждение, който ще бъде отработен в рамките на месеца от служителя, умножен по броя месеци, отразяващ заетостта му по проекта. В обосновката на бюджета задължително се описва броят месеци и процентната ангажираност на съответния служител.
Например: Експерт работи 5 месеца 50% от времето си месечно по проекта. Месечната му/й заплата е 200 евро. 

В колона “Брой” се попълва “=50%*5” (50% от работното време умножено по 5 месеца)

В колона “Мярка” се вписва “месец”.

В колона “Единична стойност в евро” се изписва месечната работна заплата на експерта при 100-процентова ангажираност.

В колона “Обща стойност в евро” автоматично ще се изчисли размерът на необходимото възнаграждение на експерта за 5 месеца работа при 50% трудова ангажираност по този проект.
Сборният бюджет 
Обърнете внимание, че работен лист „Сборен бюджет” е защитен и не позволява да се нанасят корекции или допълнителна информация. Този лист се попълва автоматично, като се използва информация от работния лист „Детайлизиран бюджет”. 
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